
Приложение №5.1
к Инструкции по проведению закупочных процедур

ОБРАЗЦЫ ОСНОВНЫХ ФОРМ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ВКЛЮЧЕНИЯ УЧАСТНИКОМ В СВОЁ ПРЕДЛОЖЕНИЕ

 Письмо о подаче оферты (форма 1)

«_____»_______________ года

№________________________

Уважаемые господа!

Изучив уведомление о проведении открытого запроса предложений                                           №_______ от ______ на поставку ________ и сопроводительную документацию к указанному уведомлению, а также принимая установленные в них требования и условия открытого запроса предложений,

________________________________________________________________________,

(полное наименование участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу:
________________________________________________________________________,

(юридический адрес участника)

предлагает заключить договор на поставку следующей продукции:

________________________________________________________________________

(краткое описание оказываемых  услуг)

на условиях и в соответствии с техническим и коммерческим предложениями, подготовленными в полном соответствии с требованиями технического задания Организатора закупки, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму, на общую сумму:
	Итоговая стоимость предложения без НДС, руб.
	___________________________________

(итоговая стоимость, рублей, без НДС)

	кроме того НДС, руб.
	___________________________________

(НДС по итоговой стоимости, рублей)

	итого с учётом НДС, руб.
	___________________________________

(полная итоговая стоимость, рублей, с НДС)


Настоящее технико-коммерческое предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.

Стоимость предлагаемых услуг является неизменной в течение всего срока действия настоящей оферты.

Приложения к письму о подаче оферты:
1. Техническое предложение на поставку оборудования (изделий) (форма 2) — на ____ л;

2. Коммерческое предложение (форма 3) — на ____ л;

3. Документы, подтверждающие соответствие участника установленным требованиям  к участникам — на ____ л. (в соответствии с требованиями, установленными в Приложении № __ к уведомлению о проведении данного запроса предложений).

4. Документы, подтверждающие качество предлагаемой продукции (в случае, если продукция уже изготовлена и имеется в наличии) - на ____ л.
____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Инструкции по заполнению

1. Письмо следует оформить на официальном бланке участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

2. Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

3. Участник должен указать срок действия своего предложения. 
4. Участник должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения участника.

5. Письмо должно быть подписано и скреплено печатью участника.
1. Техническое предложение на поставку оборудования (форма 2)
Приложение 1 к письму о подаче оферты

Примечание: Форма Технического предложения на поставку оборудования(изделий) заполняется в случае, если предлагается оборудование (изделия) аналогичные указанным в спецификации (техническом задании, опросных листах) заказчика, 

либо технические характеристики предлагаемого оборудования (изделий) не полностью соответствуют техническим характеристикам оборудования (изделий), указанным в спецификации (техническом задании, опросных листах) заказчика.
начало формы

Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Техническое предложение на поставку оборудования (изделий)
Наименование и адрес участника: _________________________________

Здесь участник в свободной форме приводит подробное описание предлагаемого оборудования (изделий), и указывает подробную техническую информацию о предлагаемой продукции (технические характеристики предлагаемой продукции), подготовленные на основании требований технического  задания (опросных листов) заказчика.
____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению:
1. Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное техническое предложение.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. В техническом предложении описываются все позиции технического задания. Участник вправе указать, что он согласен на техническое задание, за исключением (если они есть) таких-то изменений (и указать их).
4. Техническое предложение будет служить основой для подготовки приложения к договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени заказчика и участника на подготовку договора данное предложение следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в договор.
2. Коммерческое предложение (форма 3)

Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Коммерческое предложение 
Наименование и адрес участника: _________________________________

	№ п.п.
	Наименование продукции
	Технические характеристики изделия
	Предлагаемая замена
	Изготовитель продукции
	Ед. измерения
	Кол-во
	Цена, с учётом НДС (руб.)
	Сумма, с учётом НДС (руб.)
	Срок поставки

	1.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Базис поставки (для импорта – в соответствии с Инкотермс- 2000):
	 

	Итого стоимость на складе (станции отправления) изготовителя (Грузоотправителя) (для импорта EXW – склад изготовителя):
	 

	Вид транспортировки:
	 

	Стоимость транспортировки до склада Грузополучателя:
	 

	Итого, с учётом стоимости транспортировки до склада Грузополучателя (для импорта DDU – склад Грузополучателя):
	 

	Стоимость таможенного оформления (в случае ввоза продукции на территорию РФ):
	 

	Итого, с учётом стоимости таможенной очистки и транспортировки до склада Грузополучателя (для импорта DDP- склад Грузополучателя):
	 

	Стоимость монтажа, пуско-наладки и обучения персонала
	 

	Стоимость запасных частей на гарантийный период эксплуатации
	 

	Гарантийный срок эксплуатации предлагаемой продукции:
	 

	Год и месяц изготовления предлагаемой продукции (в случае если продукция уже изготовлена и имеется в наличии):
	 

	Условия оплаты:
	 

	Срок изготовления (поставки):
	 

	Обеспечение контракта и документации на русском языке:
	 


____________________________________

(подпись, М.П.)

___________________________________(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
Приложение №4

к Инструкции по проведению закупочных процедур

Требования к участникам.

1. Общие требования к участникам

1. Участник должен обладать необходимыми профессиональными знаниями и опытом, иметь ресурсные возможности (финансовыми, материально-техническими, производственными, трудовыми), управленческой компетентностью, опытом и репутацией; 

2. Участник должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора (должен быть зарегистрирован в установленном порядке и иметь соответствующие действующие лицензии на выполнение видов деятельности в рамках договора);

3. Участник не должен являться неплатежеспособным или банкротом, находится в процессе ликвидации, на имущество участника в части, существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность участника не должна быть приостановлена.  

4. Наличие практического опыта выполнения поставок аналогичной продукции (выполнения аналогичных работ) не менее ___ лет;

5. Отсутствие претензий со стороны получателей к качеству поставленной ранее участником продукции и срокам поставки (заказчиков к качеству выполненных ранее участником работ и срокам выполнения работ).

6. Предложение должно быть подано на русском языке, стоимость предложения должна быть указана в российских рублях;

7. Предложение должно быть подписано лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности или надлежащим образом, уполномоченным лицом на основании доверенности. Предложение также должно быть скреплено печатью Участника.

2.1. 2. Требования к документам, подтверждающим соответствие участника установленным требованиям

2.2. В связи с вышеизложенным участник должен включить в состав своего предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:

a) заверенная копия свидетельства о внесении записи об участнике в Единый государственный реестр юридических лиц;

b) заверенные копии учредительных документов участника в действующей редакции  (устав, положения, учредительный договор) со всеми изменениями и дополнениями к ним;

c) заверенные участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего предложение, а также его право на заключение соответствующего договора по результатам запроса предложений. Если предложение подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;

d) заверенная копия свидетельства о постановке участника на учёт в налоговом органе;

e) заверенные копии действующих лицензий на виды деятельности, связанные с изготовлением и использованием предложенных услуг, вместе с приложениями, описывающими конкретные виды деятельности, на которые участник обладает лицензией;

f) документы, подтверждающие соблюдение контрагентом особого порядка совершения крупных сделок и сделок, в совершении которых имеется заинтересованность, установленного ФЗ «Об акционерных обществах» и ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью» (при необходимости);
g) анкета по установленной в настоящей документации по запросу предложений форме — Анкета участника (форма 1);

h) Справку из ИМНС об отсутствии задолженности по уплате налогов (или гарантийное письмо организации об отсутствии задолженности по уплате налогов);
i) Копию выписки из ЕГРЮЛ/ЕГРИП на дату направлений письма о подаче оферты.
 Участник также может включить в состав своего предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:

Для поставщиков оборудования и МТР:

g) документы, подтверждающие официальные партнёрские отношения участника с производителем предложенной продукции, (в случае, если участник не является изготовителем предлагаемой им продукции);

h) письменное заявление изготовителя о том, что на предложенную участником продукцию распространяются все гарантийные обязательства завода-изготовителя, а также заявление о том, что изготовитель несёт ответственность за сроки поставки продукции, указанные участником в своём предложении (в случае, если участник не является изготовителем предлагаемой им продукции);

i) отзывы организаций о положительном опыте эксплуатации предлагаемой участником продукции, либо аналогичной по своим характеристикам и применению (в случае, если участник является изготовителем предлагаемой им продукции);

j) отзывы организаций о положительном опыте поставок участником продукции (наличие истории договорных отношений) и отсутствии претензий к качеству продукции, поставленной ранее Участником и соответствии сроков поставки условиям ранее заключённого договора (из опыта предыдущих поставок).

Для подрядчиков по выполнению  работ, услуг:

g) отзывы организаций о положительном опыте выполнения участником подобного рода работ (наличие истории договорных отношений с заказчиками аналогичных работ) и отсутствии претензий к качеству выполненных ранее работ, и соответствии сроков выполнения работ условиям ранее заключённого договора (из предыдущего опыта выполнения работ).

h) работы должны быть выполнены в соответствии с требованиями ГОСТ, СНиП и другими действующими в РФ нормативными документами, материалы, оборудование, изделия, конструкции должны быть сертифицированы и соответствовать ГОСТ и ТУ;

i) при производстве работ соблюдать правила по охране труда, правила внутреннего трудового распорядка, действующих на объектах ОOО «Бийскэнерго», и нести ответственность за их невыполнение;

j) техника, необходимая для выполнения работ, в том числе специальная, нанимается и используется за счет подрядчика, все материалы, оборудование, изделия, конструкции приобретаются и доставляются к месту проведения работ подрядчиком самостоятельно;

k) стоимость проектных работ должна определяться исходя из количества затрачиваемых на проектирование человеко-часов проектного персонала и квалификации сотрудников, а также почасовой тарифной ставки в зависимости от квалификации;

l) стоимость ремонтных работ должна определяться в базовом уровне по соответствующим Сборникам сметных норм и расценок. Для перевода в текущий уровень цен из базового уровня используются Индексы, публикуемые в региональном сборнике Департамента строительства и жилищно-коммунального хозяйства Алтайского края «Индексы цен в строительстве».

m) В стоимостное предложение по выполнению работ подрядчику необходимо включить все налоги, сборы и другие обязательные платежи, стоимость всех сопутствующих работ (услуг) предлагаемых подрядчиком;

n) Предложение должно содержать информацию о гарантийном сроке на работу, срок устранения замечаний и дефектов, выявленных на стадии эксплуатации в период гарантийного срока. подрядчику необходимо сообщить о возможности претендента выполнять послегарантийное обслуживание, стоимость этих работ, сроки устранения дефектов.

2.3. Все указанные документы прилагаются участником к предложению.

2.4. В случае если по каким-либо причинам участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленный в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения в соответствии участника данному требованию.

Анкета участника (форма1)
Форма анкеты участника

от «____»_____________ г. №__________

Анкета участника

Наименование и адрес участника: 

_________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 1
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование участника
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН участника
	

	5. 
	Юридический адрес
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты участника
	

	12. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера участника
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица участника с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 2)

Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров

Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

Наименование и адрес участника: _________________________________

	№

П№ п/п.
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения)
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за  полный ___ год
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	ИТОГО за  __ квартал ____ года
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	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за __квартал ___ года и полный ___ год
	
	х


Заказчик рекомендует участникам приложить оригиналы или копии отзывов об их работе, данные контрагентами.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


